
MEMAHAMI
LAPORAN TAHUNAN

KOPERASI

S I R I  P E N G U R U S A N  M K M

Maktab Kerjasama Malaysia



Siri Pengurusan Memahami Laporan Tahunan Koperasi

ii

© Maktab Kerjasama Malaysia

Cetakan Pertama : 2006
Cetakan Kedua : 2010

Hak cipta terpelihara. Tidak dibenarkan ulang mana-mana bahagian 
artikel, ilustrasi dan isi kandungan buku ini dalam apa jua bentuk dan 
dengan apa juga cara sama ada secara elektronik, fotokopi, mekanik, 
rakaman atau cara lain sebelum mendapat izin bertulis daripada Maktab 
Kerjasama Malaysia.

Perpustakaan Negara Malaysia Data Pengkalogan-dalam-Penerbitan 
Pentadbiran koperasi
 (Siri pengurusan MKM)
 ISBN 983-4296-60-6

1. Cooperation reports -- Handbooks, manuals, etc. I. Maktab                                   
Kerjasama Malaysia. II Siri.
657.97

Diterbitkan oleh :
Maktab Kerjasama Malaysia
103, Jalan Templer
46700 Petaling Jaya, Selangor
Tel : 03-7964 9000  Fax : 03-7957 0434
www.mkm.edu.my



Siri Pengurusan Memahami Laporan Tahunan Koperasi

iii

  KANDUNGAN
 Prakata   vi

Bab 1 : Pengenalan Koperasi
 
 1.1 Pengertian Koperasi 1
 1.2 Nilai Dan Prinsip Koperasi 3
 1.3 Struktur Organisasi Koperasi 5

Bab 2 : Pelaporan Kewangan
 
 2.1 Kepentingan Pelaporan Kewangan 9 

Bab 3 : Laporan Tahunan Koperasi

 3.1 Kandungan Laporan Tahunan Koperasi 13
 3.2 Kepentingan Laporan Tahunan Koperasi 16
 3.3 Penyediaan Laporan Tahunan Koperasi 17
 3.4 Susunan Laporan Tahunan Koperasi 18
 
Bab 4 : Maklumat Kewangan
 
 4.1 Penyata Kewangan 21
  4.1.1 Akaun Perdagangan 22
  4.1.2 Akaun Untung Rugi 25
  4.1.3 Akaun Pembahagian Keuntungan 26
  4.1.4 Kunci Kira-kira 29
  4.1.5 Penyata Aliran Tunai 32
  4.1.6 Nota Kepada Akaun 34
 4.2 Laporan Berkanun Lembaga 39
 4.3 Laporan Jawatankuasa Audit Dalaman 39
 4.4 Laporan Juruaudit 40



Siri Pengurusan Memahami Laporan Tahunan Koperasi

iv

 4.5 Pandangan Suruhanjaya 42
 4.6 Belanjawan Tahunan Koperasi 46

Bab 5 : Makluman Bukan Kewangan

 5.1 Notis dan Agenda Mesyuarat Agung 49
 5.2 Maklumat Korporat 50
 5.3 Minit Mesyuarat Agung Yang Lalu 50
 5.4 Kenyataan Pengerusi 52
 5.5 Laporan-laporan Lembaga 53

Bab 6 : Penutup   55
 Bibliografi	  57



Siri Pengurusan Memahami Laporan Tahunan Koperasi

v

Senarai Rajah, Jadual dan Lampiran

Rajah 1 :  Sistem Koperasi 2
Rajah 2 : Struktur Organisasi Koperasi 5
Rajah 3 : Aliran kerja bagi menyediakan Penyata 18
   Kewangan dan Laporan Tahunan  Koperasi

Jadual 1 : Contoh Akaun Perdagangan 24
Jadual 2 : Contoh Akaun Untung Rugi 26
Jadual 3 : Pengagihan Keuntungan bagi Koperasi 27
   Yang Memperoleh Keuntungan Bersih
   Dalam Tahun Semasa
Jadual 4 : Contoh Akaun Pembahagian Keuntungan 28
Jadual 5 : Contoh Kunci Kira-Kira 33
Jadual 6 : Contoh Penyata Aliran Tunai 35
Jadual 7 : Contoh Belanjawan Tahunan 48

Lampiran 1 : Contoh Laporan Berkanun Lembaga 41
Lampiran 2 : Contoh Laporan Jawatankuasa Audit Dalaman 43
Lampiran 3 : Contoh Laporan Juruaudit 44
Lampiran 4 : Contoh Pandangan Suruhanjaya 45
Lampiran 5 : Petikan Notis Mesyuarat Agung 51
Lampiran 6 : Petikan Minit Mesyuarat Agung Tahun Lalu 52



Siri Pengurusan Memahami Laporan Tahunan Koperasi

vi

Koperasi adalah milik bersama anggota yang bernaung di bawahnya.  
Oleh yang demikian adalah menjadi tanggungjawab semua anggota 
koperasi untuk menghadiri mesyuarat agung tahunan bagi memahami 
perjalanan dan pencapaian koperasi yang mereka miliki. Maklumat 
berkaitan aktiviti ekonomi dan sosial yang telah dijalankan oleh  
koperasi, cabaran yang dihadapi dan pencapaian yang 
berjaya diperoleh oleh koperasi sepanjang tahun dirumus dan 
dibentangkan dalam satu buku yang dikenali sebagai Laporan 
Tahunan Koperasi. Laporan ini bukan sekadar perlu dibaca, 
tetapi apa yang penting ialah untuk anggota koperasi memahami  
dengan jelas dan menilai maklumat yang ada supaya mereka dapat 
memainkan peranan dan membuat keputusan yang wajar di dalam 
mesyuarat agung.

Selaras dengan keperluan tersebut, penerbitan Siri Pengurusan MKM 
bertajuk Memahami Laporan Tahunan Koperasi ini telah dibuat bagi 
memudahkan pemahaman dan menjadi panduan khususnya kepada 
anggota koperasi untuk mereka menghayati kandungan laporan tahunan 
koperasi masing-masing. Buku ini juga sesuai digunakan sebagai 
bahan bacaan atau rujukan bagi mereka yang terlibat secara langsung 
tetapi mempunyai minat untuk mengetahui maklumat yang biasanya 
dimuatkan dalam laporan tahunan sesebuah koperasi.

Pengarah
Maktab Kerjasama Malaysia
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