
CARTA ALIRA� PROSES PE�YEWA KEMUDAHA� MKM 
 

 

Telefon atau berjumpa dengan  

Penolong Pengurus Domestik  

untuk membuat tempahan. 

 

 

 

Tulis surat rasmi kepada Pengarah , MKM  

untuk membuat tempahan di sertakan  

tarikh program, tujuan dan bilangan.  

menggunakan kepala surat rasmi jabatan,  

koperasi atau sebagainya.   

 

 

 

    

  

Lulus           Tolak 

 

 

         

Tentukan kemudahan yang             Terima surat dukacita daripada 

hendak di sewa                    MKM 

 

 

Hantar surat pengesahan dan 

Sebutharga bersama borang 

dari MKM 

 

 

Penyewa datang melawat  

tempat yang hendak di 

sewa dan berbincang 

keperluan penggunaan  

sewaan 

 

  

Penyewa membayar 100 % 

2 minggu sebelum program 

bersama Borang Tempahan 

Kemudahan. 

 

 

Menyediakan tempat dan  

menyusun peralatan yang 

hendak di gunakan 

 

 

Penyewa datang semula untuk 

persetujuan susunan dan  

tempat, sekurang-kurangnya 

sehari sebelum program 

 

 

 

              Tamat 

 

 
* Carta ini terbatal sekiranya Penyewa membawa perkhidmatan katering sendiri. 


